T.C.
TRABZON VALILIiGi
iL GOC IiDARESI MUDURLUGU
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

Sira
No

Hizmetin Ad1

Basvuruda Istenen Belgeler

Hizmetin
Tamamlanma Siiresi
(En Geg Siire)

Uluslararasi1 Korumu Basvurusu
Ik Kayit

NS S

Dilekge

Uluslararasi koruma basvurusuna dayanak olusturacak tiim belgeler
Biyometrik fotograf (1 Adet)

Varsa; pasaport ya da pasaport yerine gecen belge, evlenme ciizdant,
bekarlik belgesi, kimlik belgesi vb. asli ve fotokopisi

Yerlesim yerini gosterir belge

30 dk.

Gegici Korumu Basvurusu
Ik Kayit

N =

Dilekce

Biyometrik fotograf (1 Adet)

Varsa pasaport ya da pasaport yerine gecen belge, evlenme ciizdani, bekarlik
belgesi, Suriye kimlik belgesi vb. ashi ve fotokopisi

Yerlesim yerini gosterir belge

30 dk.

Uluslararasi Koruma
Giincelleme Islemi

Basvuru sahibi ve refakatindekilere ait Uluslararasi Koruma Kimlik
Belgesinin asl ve fotokopisi

. Bagvuru sahibi ve refakatindekilere ait varsa; kimlik, pasaport, pasaport

yerine gegen belge, dogum belgesi, evlenme ciizdani vb. belgeler
Biyometrik fotograf (1 Adet)

Kira sozlesmesi, fatura (Adres belgesinde sunmus oldugu bilgilerin
MERNIS’e gére giincel olmamasi durumunda belediyeden alan numarataj)
Elektronik tebligat (UETS) adresi

15 dk.




Basvuru sahibi ve refakatindekilere ait Uluslararasi Koruma Kimlik
Belgesinin asli ve fotokopisi

2. Bagvuru sahibi ve refakatindekilere ait varsa; kimlik, pasaport, pasaport
. . yerine gecgen belge, dogum belgesi, evlenme cilizdani vb. belgeler
gﬁgﬁ;lﬁ‘;::‘l“i‘eml 3. 1 adet biyometrik fotograf 15 dk.
3 4. Kira sozlesmesi, fatura (Adres belgesinde sunmus oldugu bilgilerin
MERNIS’e gore glincel olmamasi durumunda belediyeden alinan numarataj)
5. Elektronik tebligat (UETS) adresi
1. E-devlet lizerinden basvuru
. 2. E-devlet iizerinden yiiklenen dayanak belge (Hastane sevki, rapor, 6grenci
Yol Izin Belgesi belgesi, caligsma izni belgesi, yol izni istenen ildeki yakinlarina ait yabanci 48 saat
kimlik numarasi vb.)
(Idare tarafindan talep edilmesi durumunda bizzat basvuru istenebilir)
3. E-devlet iizerinden bagvuru
. . 4. E-devlet iizerinden yiiklenen dayanak belge (evlenilecek kisinin
Evlenme Ehliyet Belgesi TC./Yabanci kimlik numaras, varsa bekarlik belgesi, pasaport vb.) (Idare 48 saat
tarafindan talep edilmesi durumunda bizzat bagvuru istenebilir)
Kisa Déonem Ikamet izni Ortak Belgeler
e Bilimsel arastirma amaciyla 1. Ikamet izni bagvuru formu (https://e-ikamet.goc.gov.tr)
gelecekler 2. Pasaport ash ve fotokopisi
 Tirkiye’de tasinmaz mali 3. Biyometrik fotograf (5x6 ebat, 4 tane, son 6 ayda cekilmis, arka fonu beyaz)
bl‘ﬂun.an'ar ‘ 4. Yerlesim yerini gosterir belge
e Ticari baglant1 ve ig e Noter onayli huzurda kira sdzlesmesi
kuracaklar e Uciincii bir kisi ile kalinryorsa noter taahhiitnamesi (evli ise esler birlikte) 90 giin

Hizmet i¢i egitim programina
katilacaklar

Tiirkiye Cumhuriyeti’nin taraf
oldugu anlasmalar ya da
ogrenci degisim programlari
cercevesinde egitim ve
benzeri amaglarla gelecekler

¢ Kisi kendi evinde kaliyorsa tapu asli ve fotokopisi,

e Otelde/apartta kalinmas1 halinde kalinacak siireyi gosteren sozlesme

e Uzatma bagvurularinda (Kisinin adina kayitli giincel tarihli
elektrik/dogalgaz/su faturasi)

e Istenilmesi halinde adres bilgi kart: (numarataj)

. Gegerli saglik sigortasi



https://e-ikamet.goc.gov.tr/

e Turizm amagh kalacaklar 6. ikamet izni kart ve har¢ bedelinin 6dendigini gosterir belge/makbuz

e Tedavi gorecekler 7. Istenilmesi halinde evlilik belgesi (Son 6 ay icinde alinmis usuliine uygun
e Adli ve idari makamlarin talep onayl)
veya karari 8. Varsa ikamet izni fotokopisi
e Aile ikamet izninden kisa 9. UETS adresi (uzatma basvurularinda)
donem ikamet iznine gegenler | 11. Cocuklar i¢in;
e Tirk¢e 6grenme kursuna e Dogum belgesi (usuliine uygun onayli)
katilacaklar e Anne veya babadan birinin bulunmamasi halinde muvafakatname
e Kamu kurumlari araciligiyla (usuliine uygun onayl)

Tirkiye’de egitim, arastirma,
staj ve kurslara katilacaklar

e Tiirkiye’de yiiksekogrenimini
tamamlayanlardan mezuniyet
tarihinden itibaren alt1 ay

e Ebeveynlerden birinin 6liimii halinde diger esin 6liim belgesi (usuliine
uygun onayli)

e Bosanma halinde ¢ocugun velayet belgesi (usuliine uygun onayli)

e Yurtdisinda bulunan anne anne/baba veya yasal temsilcinin verecegi
icinde miiracaat edenler onayp muvafakatname ile muvafgkgtnamede belirtihpek kaydiyla

e Tiirkiye’de calismayan ancak Tiirkiye’deki gercek ya da tiizel kisiler tarafindan verilecek noter onayl
Cumhurbaskaninca taahhiitname aranir.

belirlenecek kapsam ve )
tutarda yatirim yapacaklar ile | Idare tarafindan kisa dénem ikamet izni kalis amacina gore belge (amacina uygun

bunlarin yabanci esi, vize, gelir gosterir belge, seyahat plani, tapu, tapu degerleme raporu vb. belgeler)
kendisinin ve esinin ergin talep edilmektedir.

olmayan veya bagimli yabanci

gocugu

e Kuzey Kibris Tiirk
Cumhuriyeti Vatandaslari

fkamet izni basvuru formu (https://e-ikamet.goc.gov.tr)

Pasaport asli ve fotokopisi

Varsa ikamet izni kimlik belgesi asli ve fotokopisi

Biyometrik Fotograf (5x6 ebat, 4 tane, son 6 ayda ¢ekilmis, arka fonu beyaz)
Yerlesim yerini gosterir belge

Uzatma bagvurularinda (Uzerinize kayith giincel tarihli elektrik/dogalgaz/su 90 giin
faturasi)

Istenilmesi halinde adres bilgi kart1 (numarataj)

Gegerli saglik sigortasi (tiim aile bireyleri i¢in)

Usuliine uygun onayl evlilik belgesi

10. ikamet izni kart ve har¢ bedelinin ddendigini gdsterir belge/makbuz

ok wbdPE

Aile ikamet izni

© oo~



https://e-ikamet.goc.gov.tr/

11.
12.
13.
14.
15.

Evlilik belgesi (son 6 ay iginde alinmis usuliine uygun onayl1)
Destekleyici ese ait adli sicil kaydi

Gelir durumunu gosterir belge

Uzatma bagvurularinda UETS adresi

Cocuklar i¢in;

Dogum belgesi (usuliine uygun onayli)

Anne veya babadan birinin bulunmamasi halinde muvafakatname
(usuliine uygun onayli)

Ebeveynlerden birinin 6liimii halinde diger esin 6liim belgesi (usuliine
uygun onayli)

Bosanma halinde ¢ocugun velayet belgesi (usuliine uygun onayli)
Yurtdisinda bulunan anne anne/baba veya yasal temsilcinin verecegi
onayli muvafakatname ile muvafakatnamede belirtilmek kaydiyla
Tiirkiye’deki gercek ya da tiizel kisiler tarafindan verilecek noter onayl
taahhiitname aranir.

Ogrenci ikamet izni

(Bagsvurular, iiniversitelerin dogrenci
isleri/ogrenci isleri ofisi tarafindan
alinmaktadr.)

w N

~N O o1 b~

. Ikamet izni basvuru formu (https://e-ikamet.goc.gov.tr)
. Pasaport asli ve fotokopisi
. Tiirkiye Cumbhuriyeti dis temsilciliklerinden alinan kalis amacina uygun vize

(sadece ilk ve ortadgretim igin)

. Ogrenci belgesi

. Varsa ikamet izni fotokopisi

. Biyometrik Fotograf (5x6 ebat, 4 tane, son 6 ayda ¢ekilmis, arka fonu beyaz)
. Yerlesim yerini gosterir belge

Noter onayl1 huzurda kira sdzlesmesi

Ucgiincii bir kisi ile kalintyorsa noter taahhiitnamesi (evli ise esler birlikte)
Kisi kendi evinde kaliyorsa tapu asli ve fotokopisi,

Otelde/apartta kalinmas1 halinde kalinacak siireyi gosteren s6zlesme
Ogrenci yurdunda kalinmasi halinde, yurtta kalindigina dair e-
imzali/imzal1 ve miihiirlikaseli belge

Uzatma bagvurularinda (Kisinin adina kayith giincel tarihli
elektrik/dogalgaz/su faturasi)

Istenilmesi halinde adres bilgi kart: (numarataj)

8. Gegerli saglik sigortasi
9. Ikamet izni kart bedelinin 6dendigini gdsterir belge/makbuz

90 giin



https://e-ikamet.goc.gov.tr/

10. UETS adresi
11. Cocuklar i¢in;

e Dogum belgesi (usuliine uygun onayli)

e Anne veya babadan birinin bulunmamasi halinde muvafakatname
(usuliine uygun onayl1)

e Ebeveynlerden birinin 6liimii halinde diger esin 6liim belgesi (usuliine
uygun onayli)

e Bosanma halinde cocugun velayet belgesi (usuliine uygun onayl)

e Yurtdisinda bulunan anne anne/baba veya yasal temsilcinin verecegi
onayli muvafakatname ile muvafakatnamede belirtilmek kaydiyla
Tiirkiye’deki gercek ya da tiizel kisiler tarafindan verilecek noter onayli
taahhiitname aranir.

Idare tarafindan 6grenci ikamet izni kalis amacina gore belge (TUS/DUS egitimi
alanlar, rasmus programina katilanlar, tiniversite tarafindan Tiirk¢e 6grenme
kursuna yonlendirilenler vb. 6grenciler i¢in imzali/e-imzali ve kaseli/miihiirlii
belge talep edilir.

10

Uzun Donem ikamet izni

. Ikamet izni basvuru formu (https://e-ikamet.goc.gov.tr)

. Pasaport veya pasaport yerine gegen belgenin asli ve fotokopisi
. 4 Adet Biyometrik Fotograf (50x60 cm beyaz arka fonlu)

. Onceki ikamet izni belgesinin fotokopisi

O~ wNPE-

kaseli/miihiirlii belge

(o2}

imzali/imzali ve kaseli/miihiirlii belge
. Adli sicil kayd1
. Ikamet izni kart bedelinin 6dendigini gdsterir belge/makbuz
. Gegerli saglik sigortasi
0. Yerlesim yerini gosterir belge
e Noter onayli huzurda kira sozlesmesi

= O 00

e Ugiincii bir kisi ile kalintyorsa noter taahhiitnamesi (evli ise esler birlikte)

e Kisi kendi evinde kaliyorsa tapu asli ve fotokopisi,

e Otelde/apartta kalinmas1 halinde kalinacak siireyi gosteren sozlesme

e Uzatma bagvurularinda (Kisinin adina kayith giincel tarihli
elektrik/dogalgaz/su faturasi)

. Son ii¢ yil icerisinde sosyal yardim almadigini gdsteren e-imzali/imzali ve

. Kalmacak siirede yeterli ve diizenli maddi imkana sahip oldugunu gosteren e-

90 giin



https://e-ikamet.goc.gov.tr/

11.

Istenilmesi halinde adres bilgi kart1 (numarataj)

Cocuklar i¢in;

Dogum belgesi (usuliine uygun onayli)

Anne veya babadan birinin bulunmamasi halinde muvafakatname
(usuliine uygun onayl)

Ebeveynlerden birinin 6liimii halinde diger esin 6liim belgesi (usuliine
uygun onayli)

Bosanma halinde ¢ocugun velayet belgesi (usuliine uygun onayli)
Yurtdiginda bulunan anne anne/baba veya yasal temsilcinin verecegi
onayli muvafakatname ile muvafakatnamede belirtilmek kaydiyla
Tiirkiye’deki gercek ya da tiizel kisiler tarafindan verilecek noter onayli
taahhiitname aranir.

11

insani ikamet izni

NS

5.

Dilekge

Insani ikamet iznine bagvurusuna dayanak olusturacak tiim belgeler

4 Adet Biyometrik Fotograf (50x60 cm beyaz arka fonlu)

Varsa; pasaport ya da pasaport yerine gegen belge, usuliine gore onayl
evlenme ciizdani, bekarlik belgesi, kimlik belgesi vb. asli ve fotokopisi
Yerlesim yerini gosterir belge

Gerekli arastirma ve
degerlendirme
neticesinde islemler
sonu¢landirilir.

12

insan Ticaretiyle Miicadele ve
Magdurlarin Korunmasina Iliskin
Is ve Islemler

Insan Ticareti Magduru Tanimlamasi igin;

1. Kolluk, Yapilan Operasyonlarda Kisilerin Zorla Calistirilmasi, Fuhusa Konu

Olmalar1, Zorla Hizmet Ettirme, Zorla Evlendirme, Organ Ve Dokularindan
Yararlanma, Cocuk Isciligi, Cocuklarin Sucta Kullanilmalar1 Ve Cocuklarin
Dilendirilmesi, Evlatlik Verilmesi Gibi Insan Ticareti Sugu Kapsaminda
Degerlendirilebilecek Vakalarda Miidiirliikle Irtibata Geger.

. Magdur Oldugu veya Olabilecegi Yoniinde Kuvvetli Stiphe Duyulan

Yabancilara, Yasadiklarinin Etkisinden Kurtulabilmesi ve Yetkililerle Is
Birligi Yapip Yapmayacagina Karar Verebilmesi Amaciyla 30 Giin Siireli
Ikamet izni Verilir.

Gerekli arastirma ve
degerlendirme
neticesinde islemler
sonuglandirilir.

13

Vatansiz Kisi Kimlik Belgesi

el NS

Dilekce

Vatansizliga dayanak olusturacak tiim belgeler

4 Adet Biyometrik Fotograf (50x60 cm beyaz arka fonlu)

Varsa; pasaport ya da pasaport yerine gecen belge, usuliine gére onaylh
evlenme ciizdani, bekarlik belgesi, kimlik belgesi vb. asl ve fotokopisi

5. Yerlesim yerini gosterir belge

Gerekli arastirma ve
degerlendirme
neticesinde islemler
sonuglandirilir




1. Yabanci kimlik numarasi talep formu
14 | Yabana Kimlik Numarast Talebi 2. Pasaport veya pasaport yerine gecen belgenin asli ve fotokopisi 48 saat
3. 2 Adet Biyometrik Fotograf (50x60 cm beyaz arka fonlu)
4. Yerlesim yerini gosterir belge
1. Dilekge
2. Kolluk birimlerinden alinan kayip/¢alint1 belge formu
15 Kayip/Calint1 Belge Bildirimi ve 3. Ulusal ya da yerel gazete ilan1 (uluslararasi koruma ve gegici koruma
Yeni Belge Talebi kimlikleri i¢in
4. Har¢ makbuzu (ikamet izni kimlikleri i¢in)
Bilgi Edinme :
16 | CIMER (Cumhurbaskanhi 5. Dilekge 30 giin
L. . 6. Elektronik Bagvuru
Iletisim Merkezi)
17 | YIMER (Yabana iletisim Merkezi) ALO 157 24 saat

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildig1 halde, hizmetin
belirtilen siirede tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

[k Miiracaat Yeri : Giilbaharhatun Mah. Inonii Cad. Ikinci Miiracaat Yeri : Ortahisar Mah. Mimar Sinan Cad.
No :40 61040 Ortahisar/ TRABZON No:2 61030 Ortahisar /TRABZON

Isim : Miiriivvet Serap AYDIN Isim : Hac1 Osman HOKELEKLI

Unvan : 11 Go¢ Idaresi Miidiirii Unvan : Vali Yardimcist

Adres : Trabzon Il Go¢ Idaresi Miidiirliigii Adres : Trabzon Valiligi

Telefon 10462 223 22 45 Telefon : 0462 230 19 60

Belgegecer : 0462 223 29 60 Belgegecer : 0462 230 19 64

E-Posta Adresi : trabzon@goc.gov.tr E-Posta Adresi - yaziisleri@trabzon.gov.tr




