TRABZON VALILIiGi
MILLi EGITIM MUDURLUGU

TEMEL EGITiM SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

Sira | HIZMETIN ADI BASVURUDA HiZMETIN TAMAMLANMA
No ISTANILEN BELGELER | SURESI EN GEG
1 Ogrenim Durum Belgesi- Diploma Dilekce 2 is Gini
Kayit Orneginin Verilmesi Nifus Clzdanin Asli
5 Sosyal Kiiltiirel Faaliyetler Dilekce, Ozgegmis, 15 is Gini
Faaliyet lle llgili Icerik

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvurulmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

Ilk Miiracaat Yeri: Milli Egitim Miidiirliigii Ikinci Miiracaat Yeri _ : Milli Egitim Miidiirliigii

Isim : Ozgiir SAHIN Isim : Hizir AKTAS

Unvan : Sube Miidiirii Unvan : Milli Egitim Miudiirii

Adres : Trabzon Milli Egitim Midiirligii Adres : Trabzon Milli Egitim Midiirligii
Ortahisar/Trabzon Ortahisar/Trabzon
Telefon :0(462) 230 20 94 Telefon :0(462) 230 20 94

Faks :0(462) 23020 96 Faks :0(462) 23020 96

E-Posta : temelegitim61 @meb.gov.tr E-Posta : trabzon.mem(@meb.gov.tr




TRABZON VALILIiGi
MILLi EGIiTiM MUDURLUGU
ORTAOGRETIM SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

S.NO HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER HiZMETIN TAMAMLANMA SURESI EN
GEC
1 Ortadgretim Kurumlari 1-Veli Dilekcesi 2 giin
Ogrenci Yerlestirme 2- Denklik Belgesi
2 Diploma veya Ogrenim 1-Dilekce 1 Giin
Belgesi Talebi 2-T.C.Kimlik Nolu Niifus Ciizdan1 Fotokopisi
3 Ogrenci Disiplin Cezasma | 1-Dilekge Ortadgretim Kurumlar Yo6netmeliginin 202 inci
Itiraz maddesi geregince 10 is giinii icerisinde

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede
tamamlanamamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine yada ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

[k Miiracaat Yeri : Milli Egitim Miidiirliigii Ikinci Miiracaat Yeri : Trabzon Valiligi

Ad1 Soyadi : Hizir AKTAS Ad1 Soyadi : Nusret SAHIN

Unvan : Milli Egitim Midiirii Unvan : Vali Yardimcisi

Adres : Mili Egitim Miidiirliigii Hiikiimet Konagi Adres : Trabzon Valiligi G. Hatun Mah. Hiikiimet Konagi
Telefon : (0462) 230 20 94 Telefon : (0462) 230 19 66

Faks : (0462) 230 20 96 Faks D --

E-Posta : trabzon.mem(@meb.gov.tr E-Posta : trabzon(@trabzon.gov.tr




TRABZON VALILIiGi
IL MIiLLI EGiTIM MUDURLUGU

OZEL OGRETIM KURUMLARI BOLUMU KAMU HiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
TAMAMLANMA
SIRA HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
NO (EN GECQ)
1- Basvuru formu (Ek-1)
2- Kurucu/kurucu temsilcisine ait yazili olarak adli sicil beyani
3- Kurucu tiizel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana sozlesme, tiiziik ye da vakif senedi
4- Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karar1
5- Yerlesim plani 4 adet (35x50 cm ebadinda)
6- Gerekli tiim personelin ¢aligsma izin tekliflerini yapacagina dair taahhiitname
7- En az 1 (bir) yillik kira sozlesmesi veya tapu rnegi Ozel okullarda egitim siiresi
kadar kira sozlesmesi(asl ye da Milli Egitim Miidiirliigiince onayl 6rnegi)
8- Yonetici ve 1/3 oraninda 6gretmen teklifleri
9- Marka ismi kullanacaksa marka tescil belgesi ve isim hakki s6zlesmesi
10-  Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; ¢evre ve sehircilik il
miidiirliikleri, yapinin proje miiellifleri ya da yetkili serbest proje biirolar1 veya
tiniversitelerin ilgili boliimlerince diizenlenecek teknik rapor.
1 Ozel Kurum A¢ma 5 GUN




HiZMETIN

TAMAMLANMA
SIRA HIiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
NO (EN GECQ)
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- Kurum bilgileri 6rnegi
3- Ortaklar Kurulu Karari
Ozel Ogretim Kurumlarinin 4- Tiim personele duyuru yazisi
2 Kurucu/Kurucu Temsilcisi 5 GUN

Istegiyle Kapatilmasi

5- Miidiir, 6gretmen istifa dilekceleri




HIiZMETIN

TAMAMLANMA
SIRA HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
NO (EN GEQ)
1- Dilekce
2- Noterlik tarafindan diizenlenen devir sdzlesmesi
3- Yeni kurucu/kurucu temsilcisine ait yazili olarak adli sicil beyani
4- En az bir yillik kira s6zlesmesi veya tapu ornegi (ash ye da Milli Egit.Miid.onayli 6rnegi)
3 Ozel Ogretim Kurumlarmin 5- Kurucu tiizel Kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana sdzlesme, tiiziik ye da vakif senedi 5 GUN
Devredilmesi
6- Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari
7- Kurumda kurucu odasi olduguna dair yazili beyan
8- Yonetici ve egitim personeli ile diger personelin gorevlendirme teklifleri ve
1- Kurucw/kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Ogretim Kurumlarinda Isim 7- Ortaklar Kurulu Karart
4 Degisikligi 3- Markali isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki sdzlesmesi 5 GUN




HiZMETIN

TAMAMLANMA
SIRA HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
NO
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin konuya iliskin dilekcesi
2- En az bir yillik kira s6zlesmesi veya tapu 6rnegi (ashi ye da Milli Egitim Miidiirliigiince
onayli 6rnegi)
3- 4 adet yerlesim plan1 (35x50cm ebadinda)
5 . . 4- Kurum bilgileri 6rnegi 5 GUN
Ozel Ogretim kurumlar1 Kurum
Nakli 5- Bayindirlik ve Iskan L Miidiirliigii raporu
6- 11 itfaiye Miidiirliigii raporu
1-7- Kurucw/kurucu temsilcisinin kurumunu 11 Saglik Miidiirliigii raporu
doniistiirmesine iligkin yazi
e 2-K bilgileri 6rnegi ..
6 Ozel Ogretim Kurumlarinin Hrum brgliert oriegt 10 GUN

Doniistimii

3- Ozel dershane kismina dgrenci kaydi olmadigina dair yazi

4- Miidiir ve 6gretmen istifa dilekceleri




HiZMETIN

TAMAMLANMA
SIRA HIiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
NO
1- Yapilacak degisiklikleri gosterir kurucu/kurucu temsilcisi dilek¢esi
2- Kurumun son yerlesimini gosteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani
3- Bir adet eski yerlesim plani
4- Kurum bilgileri 6rnegi
Ozel  Ogretim  Kurumlarinda | 5- Kat veya daire ilave edilecekse en az bir yillik kira sézlesmesi veya tapu drnegi
Yerlesim Plan1 ve Kontenjan 10 GUN
Degisikligi Istegi (ash ya da Milli Egitim Miidiirliigiince onayli 6rnegi)
6-Cevre ve Sehircilik Miudiirliigii raporu
7
Ozel Ogretim Kurumlarinda 1- Kurucu temsilcisi degisikligine iligkin dilekce
8 Kurucu 2- Kurucu temsilcisinin degistirilmesine iligkin yonetim kurulu karari 5 GUN

Temsilcisi

Degisikligi

3- Yeni kurucu temsilcisine ait yazili olarak adli sicil beyant




HiZMETIN

TAMAMLANMA
SIRA HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
NO (EN GEC)
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin zorunlu nedenle gorev ve yetkilerinin bir kismini ye da
tamamini gecici olarak devrettigine iligkin tiizel kisiliklerde yonetim kurulu karari, gercek
kisiliklerde noter onayl sdzlesme belgesi
9 Ozel Ogretim Kurumlarinda 2- Kurum bilgileri formu
Kurucuw/Kurucu Temsilcisinin 5 GUN
Yetkilerinin Gegici Olarak Devri 3- Gegcici yetki devri ile gorevlendirilen kurucu/ kurucu temsilcisinin yazili olarak adli
sicil beyani
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekcesi
2- Kurumun son yerlesimini gosteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani
10 |Ozel  Ogretim  Kurumlarinda| 3- Ilave edilecek program ile programin onaylandig Talim Terbiye Kurulu karari 5 GUN
Program
4- Boliim ve arag-gerec listesi

Navesi Yapma




HiZMETIN

TAMAMLANMA
SIRA HIiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
NO (EN GECQ)
1- TC kimlik no
2- Is sozlesmesi
3- Yazil olarak adli sicil beyani
4- Diploma (Noter veya M,Eg.Miidiirliigiince Onayl1)
1 5- Okul dncesi Egitim kurumlarinda; gorev yapacagi okulda 6gretmenlik yapma
Ozel Ogretim Kurumlarinda kosullarim tas.l.rflak en az. iki y1l asil gorevli olarak ¢aligmig olrr.la.k, eger bulunrrjazsa ilkokul ve
i g e ortaokullarda 6gretmenlik yapma kosullarini tasimak ve en az iki y1l calismiglhigini .
Gorevlendirilecek Yonetici . 5 GUN
o belgelendirmek.

Tekliflerinin Yapilmasi

6- [lkokul ve Ortaokullarda, gorev yapacag okullarda gretmenlik yapma kosullarim

tagtmak ve en az iki y1l 6zel ve resmi okullarda asil kadrolu olarak gérev yapmis olmak
7- Okullar disindaki kurumlarda lisans mezunu olmak.

8) - Kaymakamlik gecici goreve baslama onay1




SIRA

HiZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HiZMETIN

TAMAMLANMA

SURESI

NO

12

Ozel

Ogretim  Kurumlarinda

Gorevlendirileceklerden istenecek
belgeler.

1-Calisma Izni diizenlenecek egitim personelinden; a)ls Sozlesmesi, b)Kurumlarda gorev
almasina engel olacak adli sicil kaydinin bulunmadigina dair yazili beyan,

¢)llk defa gorev alacaklar harig, hizmet sinifinda daha 6nce yaptigi gorevleri gosterir hizmet
belgesi, ¢)Daha dnce resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak aligmig
olanlardan en son gorevden ayrilisin1 gosterir belge,

d)Diploma veya diploma yerine gecen belgenin ash veya Milli Egitim Miidiirliigiince onayli
ornegi, e)Ogretmen olarak gorevlendirileceklerden, ortadgretim alan dgretmenligi tezsiz
yiiksek lisans veya pedagojik formasyon programi basari belgesinin asli veya kurumca onayl
sureti istenir.

2-Daha 6nce ayni ilde bagka bir 6zel 6gretim kurumunda ayn1 alanda calismis olanlardan,
birinci fikranin (c ), (d) ve (e) bentlerinde sayilan belgeler istenmez.

3-Kurumca gorevlendirilecek diger personelden; a)Gorev almasina engel olacak adli sicil
kaydinin bulunmadigina dair yazili beyan,

b)En az ilkokul veya Ilkogretim okulu mezunu oldugunu gosterir belgenin ash veya Noter
onayli 6rnegi yahut Milli egitim Miidiirliigiince onayli 6rnegi kurumca istenir.

10 GUN




HiZMETIN

TAMAMLANMA
SIRA HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
NO
1- Basvuru formu
2- Yazili olarak adli sicil beyan1
3- Kurucu tiizel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana sdzlesme, tiiziik ye da vakif senedi
4- Kurucu temsilcisi yonetim kurulu karari
5- Yerlesim plani 4 adet
Ozel Motorlu Tast Siiriiciileri 5 GUN
1 zel iotorit Tastt suruewier! 6-Kurum Pist alani krokisi ve TEDAS Kurumundan onayl elektrik projesi
Kursu A¢gma .
7- Bakanlik¢a onaylanarak uygulamaya konulmus 6gretim progranmu ve haftalik ders
cizelgesi bulunmayan kurumlar i¢in, Bakanlik¢ca onaylanmak {izere 4 niisha 6gretim
programu, haftalik ders cizelgesi ve disketi -CD
Ozel Motorlu Tasit Siiriiciileri
Kurslarinin Kurucu Temsilcisi
2 Degisikligi 1- Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin kurucu temsilcisinin dilekgesi
15 GUN

2- Yonetim kurulu karari

3- Yeni kurucu temsilcisine ait yazili olarak adli sicil beyant




HIZMETIN

TAMAMLANMA
SIRA HIiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
NO (EN GECQ)
1- Kurucu temsilcisinin dilek¢esi
2- Ruhsatname ornegi
3 | Ozel Motorlu Tas1t Siiriiciileri 3- Ortaklar Kurulu karari
Kursunun Kurucu/Kurucu
Temsilcisi Istegiyle Kapatilmas1 | 4- Tiim personele duyuru yazisi
5 GUN
5- Midiir, 6gretmen istifa dilekgeleri
1- Dilekce
2- Noterlik tarafindan diizenlenen devir s6zlesmesi
4

Ozel Motorlu Tasit Siiriiciileri

Kursunun Devredilmesi

3- Yeni kurucuya ait yazili olarak adli sicil beyani
4- Kira so6zlesmesi
5- Tiizel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana sozlesmesi, tiiziik ye da vakif senedi

6- Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari

5 GUN




HiZMETIN

TAMAMLANMA
SIRA HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
NO (EN GECQ)
5 1- Kurucu temsilcisinin dilek¢esi
Ozel Motorlu Tast Siiriiciileri 2- Ortaklar Kurulu Karari
Kurslarinin isim Degisikligi 3- Dergi ismi kullanilacak ise dergi drnegi, markali isim kullanilacaksa marka tescil 5 GUN
belgesi ile isim hakki s6zlesmesi
1- Kurucu temsilcisinin dilek¢esi
2- Kira sozlesmesi veya tapu 6rnegi
6 3- Yerlesim plan
Ozel Motorlu Tasit Siiriiciileri 4- Maarif Miifettisleri raporu
15 GUN

Kurslarinda Kurum Nakli

5-11 Saghk Miidiirliigii raporu
6- Cevre ve Sehircilik Midiirliigii raporu

7- 11 itfaiye Miidiirliigii raporu




HiZMETIN

TAMAMLANMA
SIRA HIiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
NO (EN GECQ)
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumunu doniistiirmesine iliskin yazi
7 2- Kurum bilgileri 6rnegi 15 GUN
Ozel Motorlu Tasit Siiriiciileri )
zel VIOToriu Tasit Strtictiert 3- Ozel Motorlu Tasitlar Siiriiciileri Kursu kismina 6grenci kaydi olmadigina dair yazi
Kurslarinda Kurumlarin
Doniistimii 4- Mudiir ve 6gretmen istifa dilek¢eleri
Ozel Motorlu Tagit Sirtictileri 1-Yapilacak degisiklikleri gosterir kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi
Kurslarinin Yerlesim Planmi ve
8 Kontenjan Degisikligi 2- Kurumun son yerlesimini gosteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani
3- Bir adet eski yerlesim plani
15 GUN

4- Ruhsatname 6rnegi




HiZMETIN

TAMAMLANMA
SIRA HIiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
NO (EN GECQ)
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin zorunlu nedenle gorev ve yetkilerinin bir kismint ye da
. . tamamini gegici olarak devrettigine iliskin tiizel kisiliklerde yonetim kurulu karari, gercek
? Ozel Motorlu Tast Stiriiciileri kisiliklerde noter onayl sozlesme belgesi
Kurslarinda Kurucu Yetkilerinin -
. . o 15 GUN
Gegici Olarak Devri 2- Kurum bilgileri formu
3- Gegici yetki devri ile gorevlendirilen kurucu/ kurucu temsilcisinin yazili olarak adli
sicil beyant
1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- Kurumun son yerlesimini gosteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani
10 | Ozel Motorlu Tasit Siriiciileri 3- llave edilecek program ile programin onaylandigi Talim Terbiye Kurulu Karar 15 GUN

Kurslarinda Program Ilavesi
Yapma




HiZMETIN

TAMAMLANMA
SIRA HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
NO (EN GECQ)
1- TC kimlik no
2-1s sozlesmesi
Ozel Motorlu Tait Siiriiciileri 3- Yazili olarak adli sicil beyani
11 Kurslarinda Gorevlendirilecek 4- Saglik raporu

Yonetici Tekliflerinin Yapilmast

5- Diploma Noter onayli veya Milli Egitim Miidiirliigiince onayl

6- Adayliginin kalktigin1 gosterir belge

7 GUN




HiZMETIN

TAMAMLANMA
SIRA HIiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
NO
1- Basvuru formu
2- Adli sicil kaydinin bulunmadigina dair yazili beyan
3- Kurucu tiizel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi'nde yayimlanan ana sézlenme, tiiziik ye da
vakif senedi
4- Kurucu temsilcisi yonetim kurulu karari
1 Ozel Okul ve Ozel Egitim Okulu | 5- Yerlerim plam 4 adet (35x50 cm ebatlarinda)
Ag¢ma 6- Kurum yonetmeligi, farkli bir yonetmelik s6z konusu ise yonetmelik ve CD
7- Yonetici ile kurumun faaliyet alanindaki derslere girmesi gereken toplam egitim
personelinin en az {i¢te birine ait gorevlendirme teklifleri ve tiim personelin ¢alinma
tekliflerinin yapilacagina dair taahhiitname .
60 GUN

8- Kira sozlenmesinin ash veya Milli Egitim Miid. onayl1 6rnegi veya tapu senedi rnegi

9- Cevre ve Sehircilik Miidiirliigii, I Saglik Miidiirliigii ve itfaiye Miidiirliigiince
diizenlenen rapor

10-  Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; ¢evre ve sehircilik il
miidiirliikleri, yapinin proje miiellifleri ya da yetkili serbest proje biirolar1 veya
tiniiversitelerin ilgili bolimlerince diizenlenecek teknik rapor.

11-Maarif Miifettisleri raporu




HiZMETIN

6- Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari

TAMAMLANMA
SIRA HIiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
NO (EN GECQ)
2 Ozel Okul, Ozel Egitim 1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi
Okulunun Kurucu/Kurucu 2- Tiim personel, 6grenciler ve kursiyerlere duyuru yazisi 90 GUN
Temsilcisi Istegiyle Kapatilmasi 3Maarif Miifettisleri raporu
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekcesi
Ozel Okul, Ozel Egitim 2- Ortaklar Kurulu karari
3 Okulunun Sim Degisikligi 3- Sim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki sézlenmesi 10 GUN
2- Noterlik tarafindan diizenlenen devir s6zlesmesi
3- Yeni kurucuya ait adli sicil kaydinin bulunmadigina dair yazili beyan
Ozel Okul, Ozel Egitim 4- Kira sdzlenmesinin ashi veya Milli Egt. Miid. onayl 6rnegi
4 Okulunun Devredilmesi 5- Tiizel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi'nde yayimlanan ana sdzlesme, tiiziik ye da vakif 15 GUN
senedi




HiZMETIN

TAMAMLANMA
SIRA HIiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
NO (EN GECQ)
- Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin yazi
Ozel Okul, Ozel Egitim Okulunda | 2- Kurucu temsilcisinin kurum a¢gma kapatma devir vb. iclemleri yiiriitme yetkisine 15 GUN
Kurucw/Kurucu Temsilcisi sahip oldugunun belirlendigi yonetim kurulu karari
5 C e
Degisikligi 3- Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil beyan
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin konuya iliskin dilekcesi
2- En az bir yillik kira sdzlenmesi veya tapu 6rnegi (asli ye da noter tasdikli ornegi)
3- 4 adet yerlerim plani (35x50 cm ebadinda)
4- Kurum acilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; ¢cevre ve sehircilik il
6 Ozel Okul, Ozel Egitim {ni'{diirlﬁ'kleri? yz'lpl.n'm .f.)rf)je m.iielliﬂ.f.:ri ya da yetkili SF:rbest proje biirolar1 veya
tiniiversitelerin ilgili bolimlerince diizenlenecek teknik rapor.
Okulunun Kurum Nakli I
5- Kurum bilgileri 6rnegi 60 GUN

6- Cevre ve Sehircilik Miidiirliigii, I Saglik Miidiirliigii ve itfaiye Miidiirliigiince
diizenlenen rapor

7- Adres tespiti yazisi

8- Maarif Miifettisleri raporu




HiZMETIN

TAMAMLANMA
SIRA HIiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
NO (EN GECQ)
Ozel Okul, Ozel Egitim 1- Gercek veya tiizel kisilere ait miiracaat dilekgesi
(Okullarinda Tegvikten
Yararlanma) 2- Noter tasdikli imza sirkiileri
7 3- Yatirim bilgi formu
4- Cevre ve Orman Bakanligindan alinacak ¢evresel etki degerlendirmesi olumlu karari
veya cevresel etki degerlendirmesi gerekli degildir karari
5- Firmanin sermaye yapisinin nihai durumunu gosterir Ticaret Sicil Gazetesi veya
Tiirkiye
Esnaf ve Sanatkarlar Gazetesi asli veya noterden veya sicil merciinden tasdikli ornegi
Ozel Okul, Ozel Egitim Okullarin | 1- Kurum Miidiirliigiiniin yazis1
ve Ulke Diizeyinde Yapacagi
Yarismalar 2- Sartname
8 3- Tlge Milli Egitim Miidiirliigiiniin yazist 30 GUN




HiZMETIN

TAMAMLANMA
SIRA HIiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
NO (EN GEC)
1- Yapilacak degisiklikleri gosterir kurucu/kurucu temsilcisi dilekcesi
2- Kurumun son yerlesimini gosteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlerim plani
3- Bir adet eski yerlerim plan
Ozel Okul, Ozel Egitim Okuly, |+~ Kurum bilgileri ornegi
9 Yerlesim Plan1 ve 5- Kat veya daire ilave edilecekse en az bir yillik kira sdzlenmesi asli veya Mil.Egt.Miid. 60 GUN
Kontenj an  Degisikligi onayli 6rnegi veya tapu senedi 6rnegi
Istegi
6- Cevre ve Sehircilik Miidiirliigii, i1 Saglik Miidiirliigii ve itfaiye Miidiirliigiince
diizenlenen rapor
Ozel Okul, Ozel Egitim
Okullarinda Gorevli Egitim
10 | personelinin Yurt Dist Cikis fcin | 1- Yurt dist cikal izni istek formu 5 GUN

Onaylari

2- Tlge Milli Egitim Miidiirliigii yazisi




HiZMETIN

Ozel Ogretim Kurumlarinda
Gorevlendirilecek Yonetici
Tekliflerinin Yapilmasi

4- Diploma (Noter veya M,Eg.Miidiirliiglince Onayl1)

5- Okul dncesi Egitim kurumlarinda; gorev yapacagi okulda 6gretmenlik yapma
kosullarin1 tagimak en az iki yil asil gorevli olarak ¢alismis olmak, eger bulunmazsa ilkokul ve
ortaokullarda 6gretmenlik yapma kosullarini tasimak ve en az iki y1l calismishigini
belgelendirmek.

6- Ikokul ve Ortaokullarda, gorev yapacag okullarda gretmenlik yapma kogullarini
tagtmak ve en az iki y1l 6zel ve resmi okullarda asil kadrolu olarak gérev yapmis olmak

TAMAMLANMA
SIRA HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
NO (EN GECQ)
1- TC kimlik no
2- Is sozlesmesi
3- Yazili olarak adli sicil beyani
11 7 GUN

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen
siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat
yerine bagvurunuz.

[k Miiracaat Yeri : Milli Egitim Miidiirliigii

Ad1 Soyadi
Unvan
Adres
Telefon
Faks
E-Posta

Ikinci Miiracaat Yeri : Trabzon Valiligi

: Hizir AKTAS Ad1 Soyadi : Nusret SAHIN

: Milli Egitim Miidiirii Unvan : Vali Yardimcisi

: Mili Egitim Miidiirliigii Hiikiimet Konagi Adres : Trabzon Valiligi G. Hatun Mah. Hiikiimet Konagi
: (0462) 230 20 94 Telefon : (0462) 230 19 60

: (0462) 230 20 96 Faks D --

: trabzon.mem(@meb.gov.tr E-Posta : trabzon(@trabzon.gov.tr




TRABZON VALILIGi
MiLLi EGiTiM MUDURLUGU

STRATEJi GELISTIRME SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

. HIZMETIN
7z HIiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI
| Proje Yazigsmalariin Yapilmasi 1- Kurum Resmi Yazisi 3 GUN
(Egitim/Ogretim) 2- Sartname/Protokol
1-Kurum Resmi Yazisi
2-Arastirmacinin Bagvuru Dilekcesi
2 |Arastirma/Uygulama/Anket Izni 3-Arastirma Onerisi 15 GUN
4-Veri Toplama Araclari 5-
Calisma Plani
Qkul.Alle Blrhg% Is V.e Islemlerm Takibi |-Kurum Resmi Yazisi -
3 |(Ilimiz Sinirlan Igersindeki Okullarin Okul Aile Birligi Karart 1 AY
Maddi Yardim Talebi.) &
4 Tefbis Is ve Islemlerin Takibi I-Kurum Resmi Yazist 15 GUN
1-Dilekge
5 |MEBBIS is ve islemleri 2-Kurum Resmi Yazis1 7 GUN
6 Yurt Dis1 Cikis Izinleri I-Kurum Resmi Yazist 20 GUN

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin
belirtilen siirede tamamlanamamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine yada

ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

[Ik Miiracaat Yeri  : Milli Egitim Miidiirliigii

Isim : Hizir AKTAS

[sim

Ikinci Miiracaat

: Trabzon Valiligi
: Nusret SAHIN




Unvan
Adres
Telefon
Faks
E-Posta

: Milli Bgitim Miidiirii

:G.Hatun Mah. Hiikiimet Konagi/TRABZON

1 (0462) 230 20 94
1 (0462) 230 20 96
: trabzon.mem({@meb.gov.tr

TRABZON VALILIiGi
TRABZON iL MIiLLi EGIiTIM MUDURLUGU
INSAAT VE EMLAK BOLUMU HiZMET STANDARTLARI

Unvan : Vali Yardimcisi

Adres : G.Hatun Mah. Hiikiimet Konagi/TRABZON
Telefon 1 (0462) 230 19 66

Faks :(0462) 23019 72

E-Posta : trabzon(@trabzon.gov.tr

S.NO | HIZMETIN ADI BASVURUDA HIZMETIN TAMAMLANMA
ISTENEN SURESI (EN GEC)
BELGELER
1 Hayirseverlerin Okul Yapimi veya Hayirseverin Talep 3 Giin
Arsa Bagisina Ait Islemler (Protokol) | Dilekgesi
2 Bilgi ve Belge Talepleri Dilekge 15 Giin
3 Talep ve Sikayetler Dilekge 30 Giin

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya bagvuru eksiksiz belge ile yapildagi halde, hizmetin
belirtilen siirede tamamlanmasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

Ik Miiracaat Yeri
Isim

Unvan

Adres

Tel
Faks
E-Posta

: 11 Milli Egitim Miidiirliigii

: Hizir AKTAS

: 11 Milli Egitim Miidiirii

: Trabzon M.E.M Inonii Mah.

Hiikiimet Konag1 , 61040 TRABZON

1 (462) 23020 94
1 (462) 2302096
: mudur61@meb.gov.tr

Ikinci Miiracaat Yeri

Isim
Unvan
Adres
Tel
Faks
E-Posta

: Trabzon Valiligi
: Nusret SAHIN
: Vali Yardimcisi
: Trabzon Valiligi TRABZON
1 (462) 230 19 64
: (462) 230 19 60-61
: trabzon(@trabzon.gov.tr



