KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU
TRABZON DEFTERDARLIGI PERSONEL MUDURLUGU

SIRA . . . HIZMETIN TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI (EN GEC SURE)
1) Mal Bildirimi .
2) Askerlikle ilgili yazili beyam (Erkek Adaylar I¢in)
O.S.Y.M. Bagkanhgnca yapilan 3) (Forev Yapmasina Engel Bir Halinin Olmadigina
kamu personeli se¢cme sinavi (KPSS) Dair Yazih Beyani .
1 sonucu verlestirilen adavlarin 4}.) Mezuniyet Belgesi (Ashinin Ibraz1 Halinde Bir 30 giin
y a t:nmaSI y Ornegi Tasdik Edilecektir.)
5) Adli Sicil Kaydina ait yazih beyan
6) 6 adet fotograf (Son 6 ay icerisinde ¢ekilmis
olacaktir.)
2 Yeniden Goreve Atanma Sahsin talebi 60 giin
Emeklilik veya Cekilme Sebebiyle
Gorevden Ayrilmis olan Personelin . ..
3 Hususi Damgah Pasaport Talep Sahsin talebi 2 giin
Islemleri
Emekli Personele Kimlik Belgesi LKimlik Talfap Formu ..
4 : . 2)2 adet fotograf 2 giin
Verilmesi . . R
3)Niifus ciizdam 6rnegi
Emeklilik veya Cekilme Sebebiyle
5 Gorevlerinden Ayrilan Personele Sahsin Talebi 2 giin

Hizmet Belgesi Verilmesi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirlenen siirede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda, ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine

basvurunuz.
ILK MURACAAT YERI
ADI VE SOYADI Savas YILMAZ ADI VE SOYADI
UNVANI Defterdar V. UNVANI
ADRESI g/[r:(ll)lzl:ll:l ]g)ﬁefterdarllgl Personel ADRESI
TELEFON/FAKS [0-462] TIf: 230 20 43 / Faks: 230 20 86
E-MAIL permd6l@maliye.gov.tr E-MAIL

IKINCI MURACAAT YERI
Ayhan DURMUS
Vali Yardimecisi

Trabzon Hiikiimet Konagi

TELEFON / FAKS [0-462] TIf: 230 19 66 / Faks:




TRABZON DEFTERDARLIGI MUHAKEMAT MUDURLUGU HIiZMET STANDARTLARI

KAMU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA
NO

HIiZMETIN TAMAMLANMA

HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI (EN GEQ)

ILAMA BAGLI BORC 1- Dilekge (Dilekg¢ede; TC Kimlik Numarasi, Banka Subesi ve IBAN numarasi)

1 ODEMELERI 2- Kesinlesmis Mahkeme Karar: Odenegin Intika}inden Itibaren
(Alacakliya 3 giin
yapilan 6demeler)
ILAMA BAGLI BORC | 1-Dilekge (Dilekgede; TC Kimlik Numarasi, Banka Subesi ve IBAN numarasi)

5 ODEMELERI 2- Kesinlesmis Mahkeme Karar1 veya Tasdikli Fotokopisi Odenegin Intikalinden itibaren
(Vekile yapilan 3- Serbest Meslek Makbuzu 3 giin

odemeler) 4- Vekaletname Asli veya Tasdikli Fotokopisi

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen
siirede tamamlanmamasi1 veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat
yerine bagvurunuz.

Ilk Miiracaat Yeri : Defterdarlik Ikinci Miiracaat Yeri : Valilik

Isim : Savas YILMAZ Isim : Ayhan DURMUS
Unvan . Defterdar V. Unvan : Vali Yardimcisi
Adres : Defterdarlik Binasi Adres : Valilik Binasi

Tel. : 0462 2302081 Tel. : 0462 2301966
Faks : 0462 2305539 Faks : 0462 2301964

e-Posta : trabzondef@maliye.gov.tr e-Posta - idarekurulu@trabzon.gov.tr



TRABZON DEFTERDARLIGI MUHASEBE MUDURLUGUNUN HIZMET STANRTLARI TABLOSU

HIZMET STANDARTLARI

SIRA HIZMETIN
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
(EN GEQ)
1- Konusuna goére;
a) ilgili idarenin yazisi
b) Mahkeme karari
1 Her Turlt Gelirin Tahsil Edilmesi c) Idari para cezasi karar tutanagi 15 DAKIKA
d) Ecrimisil ihbarnamesi
e) llgilinin Beyani
1-Tahsilinde; Mahkeme Karari
2- ladesinde;
2 |Adli Teminat islemleri a) Mahkeme Karari 15 DAKIKA
b) Alindi asli
c) Hak sahibi digindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi
1- Ihaleyi yapan kurumun yazisi
3 |Teminat Alinmasi 15 DAKIKA
2- Teminat olarak kabul edilecek degerler
1- ihaleyi yapan kurumun iligiksizlik yazisi
2- Alindi belgesi
3- SGK iligiksizlik belgesi
4 |Kesin Teminat ladesi 45 DAKIKA
4- ihale konusu is ile ilgili vergi borcu bulunmadigina dair belge
5- Nakit teminatlarin iadesinde ilgilinin Banka hesap bilgilerini gésterir dilekge
6- Hak sahibi digsindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi
1- ihaleyi yapan kurumun iadeye iligkin yazisi
2- Alindi belgesi
5 |Gegici Teminat ladesi 45 DAKIKA
3- Nakit teminatlarin iadesinde ilgilinin Banka hesap bilgilerini gosterir dilekge
4- Hak sahibi digindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi
1- Alind! belgesi
2- ilgili idarenin veya mahkemenin iadeye iligkin yazisi
6 Butgce Gelirlerinden Red ve ladeler 1 SAAT
3-ilgilinin Banka hesap bilgilerini gésterir dilekge
4- Hak sahibi digindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi
Mahsup belgesi niteliginde muhasebe|, . . . "
7 iglem figi veriimesi Kimlik numarasini veya vergi numarasini iceren dilekge 10 DAKIKA
1- ligilinin banka hesap bilgilerini ve kimlik numarasini igeren dilekge
2- Alindi belgesi (dizenlenmis olmasi halinde)
8 Emanet iade islemleri 30 DAKIKA
3- Gerekli hallerde idarenin iade yapiimasina iligkin yazisi
4- Hak sahibi digindakilere yapilacak 6demelerde yetki belgesi
1- Dilekgce
Kaybedilen alindi belgeleri igin ¢
9 T - , 1 SAAT
tasdikli suret verilmesi
2- Gerekli hallerde gazete ilani
10 |Vize pulu satisi 1- Yetkili Seyahat acentasinin talep yazisi (talepname) 20 DAKIKA
1- Basvuru formu
2- Aylik talebinin vasi tarafindan yapilmasi halinde vasilik kararn
2022 sayih Kanuna Gore Yaslilik,
11 |Ozirla, Bakima Muhtag, Ozurlu 3- Ozirluler igin 6zurli adina alinacak saglik kurulu raporu 30 DAKIKA
Yakini Ayligi Bagvurusu 4- lIgili Yonetmeligin 2-C maddesi kapsamina girenler igin Turkiye Is Kurumuna
basvuru yapildigina dair belge
5- iIgili kurumilarca tasdik edilmis muhtaglik arastirmasi formu
1-Gumrik Idaresince dlizenlenen iadeye iliskin dl‘.‘:zelfﬁ'\e ve iade belgesi,
2-Alindi belgesi asl (Alind1 belgesinin asl kaybedilmigse, alindi aslinin
Giimritk Kanunu Uyarinca Alinan kaybedildigine iligskin dilekge ve gerekli hallerde gazete ilani)
12 |Nakit Teminat ve Gumrik Vergisi 3-Vekil ise noter tastikli vekaletname 1 SAAT

ladeleri

4-Tuzel kigilerde kanuni temsilciye ait yetki belgesi

5-Bankadan yapilacak édemelerde ilgilinin banka hesap bilgilerini gosterir
dilekge




