4734 SAYILI KAMU iHALE KANUNUNA TABI MAL VE HIZMET ALIMI iLE YAPIM ISLERINDE, IHALE YOLUYLA

YAPILACAK ALIM iSLEMLERI| SUREG AKIS SEMASI

Intiyaca gére ihtiyag talep formu veya yaz ile varsa teknik sartname ve maliyeti etkileyecek diger
unsurlarin belgeleri diizenlenerek satin alma birimine génderilir.

'

| Gorevli personel tarafindan yaklagik maliyet tespit calismalari yapilir ve buna gore ihale sekline karar verilir. |

!

Odenek durumu, ihale ilaninin sekli ve zamani, avans ve fiyat farki verilip verilmeyecegi v.b. hususlar
dikkate alinarak ihale onay belgesi diizenlenir.

I

Gorevli personel tarafindan ayni zamanda, KiK'den ihale kayit numarasi alinir, ihale dékiimanini olugturacak idari ve teknik s artname,
sozlesme tasarisl, ilan metni ve varsa diger dokiimanlar da ilgili mevzuata uygun olarak hazirlanarak ihale onay belgesine ek lenir.

v

Onay belgesinde yer alan; isin nev'i,niteligi, varsa proje numarasi, miktari, kullanilabilir 6denegi ve tertibi, alimda uyguénacak usulii,
avans ve fiyat farki verilecekse sartlari v.b. bilgiler gergeklestirme gorevlisi tarafindan kontrol edilerek imzalandiktan sonra harcama
yetkilisince de imzalanir.

¥

Ihale usuliine gére ihale ilani yayimlanir veya davet mektuplari génderilir.

v

ihale yetkilisi tarafindan, ilgili mevzuatina uygun olarak ilan gereken ihalelerde ilanin yayinlandig tarihten itibaren 3 giin iginde Ihale
Komisyonu asil ve yedek lyelerine ihale dokiimaniyla beraber gerekli tebligatlar yapilir.

v

| Ihale komisyon tiyelerine gerekli incelemeyi yapmalarini saglamak amaciyla ihale islem dosyasinin birer 6megi, ilan veya daveti |

izleyen Ug gin iginde verilir.

1

ihale dékiimani idarede bedelsiz olarak gériilebilir, ancak ihaleye katiimak isteyen isteklilere ihale dékiimani bedeli kargiligi satilir. |

]

ihale tarihinde idare gérevlisi tarafindan ihaleye katilacak olan isteklilere ait teklif zarflari sira numarasi verilerek alinir ve ilgili standarf
formlar diizenlenerek ihale komisyonuna teslim edilir.

v

Ihale dékiimaninda belirtilen yer ve saatte ihale gergeklestirilir.

ihale komisyonu tarafindan, Kanunun 36,37 ve 38 inci maddelerine gére teklifler agilir ve degerlendirilir.Yapilan
degerlendirmede ihale, ekonomik agidan en avantajli teklifi veren isteklide birakilir. ihale komisyonunun gerekgeli
karari Kanun ve ilgili mevzuata gore dizenlenir ve komisyon lyeleri tarafindan imzalanir. Daha sonra ihale lizerinde
kalan isteklinin Kanunun 58 inci maddesine gére yasakli olup olmadigi teyit ettirilerek buna iligkin kik belgesi karara
eklenir ve ihale yetkilisinin onayina sunulur.

1

= ¥
Ihale yetkilisi, karar tarihini izleyen en geg bes iggiinii icinde ihale kararini onaylar veya gerekgesini agikga belirtmek suretiyle iptal

eder.
v

Kanunun 41 inci maddesine gore kesinlesen ihale karari, onayi izleyen en geg ii¢ giin icinde ihaleye teklif veren biitiin isteklilere
imza karsiligi teblig edilir veya iadeli taahhiitlii postalanir.

!

Sézlesme imzalanmadan &nce tutarin, Trabzon Yatirim Izleme ve Koordinasyon Baskanligina ait On Mali Kontrole ( Ig Kontrol ) Tabi
Mali Karar ve Islemlere lliskin Usul ve Esaslarda belirtilen parasal limiti asip asmadigina bakilir.

Harcama yett ince;

Tutari yapim iglerinde
1.000.000 TL, mal ve
hizmet alimlarinda

—| Kanunun 42 inci maddesine gore ihale tizerinde kalan istekli sézlesmeye davet edilir. Kesin teminati yatiran istekliile, binde 9,48 (|
Her y|| kanunla behrlenen oran ) s6zlesme damga vergisi , varsa onbinde bes KIK payi ve taahhiit edilen belgeleri getirmek
kaydiyla s6 ve hemen gegici teminati iade edilir.

6.000.000 TL zeri mi?

v

Hayir

idari ve Mali igler Midiirliigii On Mali Kontrol ( i¢ Kontrol ) Birimi
On mali kontrole tabi taahhiit evraki ve sézlesme tasarisi ile bunlara
iligkin tiim bilgi ve belgelerden olusturulan bir asil, bir onayl suret

Ihale iizerinde kalan isteklinin kesin teminati yatirmayip sézlesmeyi imzalamamasi durumunda herhangi
bir islem yapmaksizin gegici teminati gelir kaydedilir. Bu durumda ekonomik agidan en avantajl ikinci
teklif fiyatinin ihale yetkilisince uygun gérilmesi kaydiyla ve belirtilen sireler icinde gerekli tebligatlar
yapilmak suretiyle bu istekliyle sézlesme yapilabilir. Ekonomik agidan en avantajli ikinci teklif sahibinin
de sozlesmeyi imzalamamasi durumunda ise, bu isteklinin gegici teminati gelir kaydedilerek ihale iptal

olmak {izere iki niisha islem dosyas! dizi pusulasi diizenlenerek idari edilir.

ve Mali isler Miidiirligii On Mali Kontrol ( i¢ Kontrol ) birimine i

génderilir. On Mali Kontrol Birimince en geg on isgiinii icinde kontrol

edilir. Sozlesme bedeli, her yil belirlenen parasal limiti agan ihalelere iligkin ihale sonuglari,Kanunun 47 nci maddesinde belirtilen hususlar

gergevesinde en geg onbes giin iginde kamu ihale biilteninde ilan edilir.

¥

1 ihale konusu mal veya hizmet alimi ile yapim isinin muayenesi ve kabulii, ilgili mevzuat hiikiimleri
cergevesinde olusturulan Muayene ve Kabul Komisyonu tarafindan gergeklestirilir.

Mali karar ve
islem mevzuata

Il

uygun mudur?

| Mal alimlarinda ilgili mevzuata gére ambar kayit islemleri yapilarak tasinir islem fisi diizenlenir.

!

o6deme emri belgesi g

Gorevli personel tarafindan, Merkezi Y6netim Harcama Belgeleri Ynetmeliginin ilgili maddelerinde belirtilen tiim belgelerle birlikte

1e gonderilir.

v

Uygun goris yazisi

i oreviisi
yazilarak asil islem gorevlisi

o6deme emn belgesi ve ek| belgeler kontrol edildikten sonra "Kontrol edilmis ve uygun

" serhi

dosyasi ile birlikte
harcama Yetkilisine geri >

ldan ve Mali Igler Midiirligine gondenllr

gonderilir. Harcama yetkilisi tarafindan da imzalandiktan sonra

gonderilir.

]

idari ve Mali igler Miidiirliigii On Mali Kontrol ( Ig Kontrol ) Birimi
Odeme

emri belgesi ve eki belgeler en gec on isgiinil iginde kontrol edilir.

Mali islem ilgili
mevzuata uygun
mudur?

On Mali Kontrol ( ig Kontrol ) Birimince ddeme emri belgesine "Kontrol edilmis ve uygun gériilmiistiir' serhi distilerek
eki belgelerle birlikte 6deme igin Muhasebe Midiirligiine génderilir.

¥

MUHASEBE MUDURLUGU

Mevzuatina uygun olarak 6demeyi siiresinde yapar.




